WZÓR umowy 

na dostawę artykułów biurowych i papieru dla 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Poznaniu 
zawarta w dniu .................... r pomiędzy:

Miastem Poznań - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Rodzinie w Poznaniu, 
ul. Cześnikowska 18, 60-330 Poznań NIP 209-00-01-440, REGON 631257822, reprezentowany przez …………… - ……………………., zwanym w dalszej części umowy
Zamawiającym,
a

……………………………………………………NIP…………, REGON……………, e-mail:…, tel.:……………………

zwanym dalej Wykonawcą reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………………………

Zamówienie wyłączone z konieczności stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych stosownie do art. 2 ust. 1 pkt 1  Ustawy z dnia 11 września 2019 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) – wartość zamówienia poniżej 130 000 zł.

§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług zleconych przez Zamawiającego w zakresie dostaw na rzecz komórek organizacyjnych  Zamawiającego,  wymienionych w załączniku nr 1 do umowy (zwanych dalej Komórkami), artykułów biurowych, i papieru biurowego, zwanych dalej artykułami, według cen i specyfikacji, zawartych w formularzu asortymentowo – cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.
2. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia w co najmniej 80 % wartości zamówienia określonego w § 5 ust. 1.

§ 2
1. Wykonawca w okresie obowiązywania umowy zobowiązany jest do dostarczania artykułów, w sposób określony w niniejszej umowie.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu należytej staranności.

§ 3

1. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie na podstawie pisemnych zamówień przekazywanych przez Zamawiającego.
2. Zamówienia składane będą drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej Wykonawcy ……………………
3. Zamawiający określać będzie w zamówieniach ilość i rodzaj artykułów, zgodnych ze specyfikacją asortymentowo – cenową, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy, oraz wskazywać będzie miejsce, tj. adres i dla niektórych jednostek numer pokoju, do którego Wykonawca zobowiązany będzie artykuły te dostarczyć. Adresy Komórek Zamawiającego, do których Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać artykuły, wymienione zostały w załączniku nr 1 do umowy. 
4. Wykonawca zobowiązany będzie zrealizować każde zamówienie i dostarczyć artykuły 
do wskazanego w zamówieniu miejsca w terminie …. dni roboczych (liczonych jako dni 
od poniedziałku do piątku) od przekazania zamówienia przez Zamawiającego.
5. Zamawiający może wydłużyć  na wniosek Wykonawcy dodatkowo o 3 – dni termin realizacji zamówienia  (w dniach liczonych jako dni robocze od poniedziałku do piątku). Wykonawca winien przesłać wniosek o przedłużenie terminu w formie elektronicznej na adres e-mailowy przedstawiciela Zamawiającego, wskazanego do kontaktu w załączniku nr 1. Zamawiający zobowiązany jest każdorazowo do udzielenia odpowiedzi na wniosek Wykonawcy.

6. Dostawy będą realizowane w dniach oraz godzinach pracy Komórek, wskazanych
w załączniku nr 1 do umowy.

7. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 transport 
i rozładunek artykułów. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia artykułów do pomieszczeń wskazanych przez Komórkę, gdzie nastąpi ich wydanie.

8. Odbiór artykułów odbywać się będzie poprzez złożenie czytelnego podpisu przez przedstawiciela Komórki na dowodzie dostawy, który zawierać będzie co najmniej następujące dane:
a) nazwa i adres dostawcy;
b) nazwa i adres odbiorcy;
c) data zamówienia;
d) data dostawy;
e) rodzaj i ilość dostarczonych artykułów;
f) osoba wydająca artykuły;
g) osoba przyjmująca artykuły (czytelny podpis lub podpis wraz z pieczątką imienną).
9. Wykonawca zobowiązany będzie do poinformowania Komórek według zamówienia o dacie planowanej dostawy z min. jednodniowym wyprzedzeniem. Informacja ta zostanie przekazana do Komórek droga telefoniczną według wykazu numerów z załącznika nr 1 do umowy.
10. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji przedmiotu umowy Podwykonawcom Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego, a za ich działania lub zaniechania działań będzie odpowiadał jak za działania lub zaniechania własne.

11. Wykonawca oświadcza, że zamierza powierzyć realizację przedmiotu zamówienia w zakresie……………………………., Podwykonawcy………………………...……………….

(czynności)





(nazwa podwykonawcy)
§ 4
Umowa zostaje zawarta na okres czas określony tj. od dnia podpisania do dnia ………………, nie dłużej jednak niż do dnia, w którym wykorzystana zostanie maksymalna wartość umowy określona w § 5 ust. 1.
§ 5

1. Maksymalna wartość umowy, nie może przekroczyć  …………… zł brutto słownie:    ………………………………………………………… w tym podatek VAT. 
Wartość umowy wynosi ……………….. zł netto +  wartość VAT wynosi …………… zł. 
2. Wynagrodzenie, jakie Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy stanowić będzie iloczyn zamówionego w ramach niniejszej umowy artykułów  i cen jednostkowych brutto podanych w załączniku nr 2 do umowy.
3. Strony wykluczają możliwość zmiany cen jednostkowych artykułów, będących przedmiotem umowy w trakcie jej trwania.
4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.
5. Za zrealizowane dostawy dla poszczególnych Komórek, Wykonawca wystawi i przekaże Zamawiającemu, na podstawie dowodów dostawy jedną, zbiorczą fakturę, chyba, że Zamawiający określi inaczej.

6. Wykonawca wystawi fakturę po należycie zrealizowanej dostawie, tj. zgodnej z zamówieniem Zamawiającego.

7. Do każdej faktury Wykonawca dołączać będzie kopie dowodów dostaw artykułów, potwierdzone przez Komórkę, o których mowa w § 3 ust. 8.
8. Należności wynikające z faktur płatne będą na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia wpływu faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. 2020r, poz. 1666), Zamawiający dopuszcza możliwość wystawienia faktury elektronicznej.

10. W przypadku wystawienia faktury elektronicznej, musi ona zostać przesłana za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, oraz zawierać następujące dane:

NABYWCA:

Miasto Poznań

61-841 Poznań pl. Kolegiacki 17, NIP: 2090001440
ODBIORCA:
     Miasto Poznań - Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Poznaniu

     60-330 Poznań ul. Cześnikowska 18, GLN: 5907459622928 
11. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego, który wskazany będzie w wystawianych fakturach i na który mają być przekazywane należności wynikające z umowy jest rachunkiem firmowym i wymienionym w Wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT.
12. Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Poznaniu nie ponosi odpowiedzialności wobec Wykonawcy w przypadku zapłaty należności umownych po terminie, spowodowanej nieposiadaniem rachunku firmowego lub niezgodnością numeru rachunku bankowego wskazanego na fakturze z Wykazem podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT.
§ 6
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany będą wprowadzane w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiany mogą dotyczyć:

a) przedłużenia terminu trwania umowy, w przypadku niewykorzystania maksymalnej wartości umowy w terminie ustalonym w  § 4, z zastrzeżeniem § 1 ust. 2;
b) ograniczenia zakresu realizowanych dostaw w przypadku zmian organizacyjnych Komórek przy zachowaniu minimalnego gwarantowanego zakresu zamówienia określonego w § 1 ust. 2.
c) Zwiększenie ilości Komórek Zamawiającego przy zachowaniu minimalnego gwarantowanego zakresu zamówienia określonego w § 1 ust. 2.
d) Zmiany osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia zarówno po stronie Zamawiającego, jak i Wykonawcy, w tym także danych teleadresowych z tymi zmianami związanych.
§ 7

1. Wykonawca oświadcza, że dostarczane artykuły będą zgodne z opisem określonym 
w załączniku nr 2 do umowy, w szczególności posiadają określone w tym załączniku właściwości użytkowe i przyjęte standardy jakości. 
2. W wypadku stwierdzenia wad lub niezgodności otrzymanych artykułów z zamówieniem, o którym mowa w §3 ust. 1 i załącznikiem nr 2 do umowy, Zamawiający zgłosi ten fakt Wykonawcy w terminie 7 dni roboczych od daty dostawy. 

3. Wykonawca w sytuacji, o której mowa w ust. 2 zobowiązany jest do wymiany zgłaszanych przez Zamawiającego artykułów na wolne od wad lub zgodne z zamówieniem w terminie …. dni roboczych od daty zgłoszenia.
4. Niezależnie od postanowień § 7 ust. 1 - 3, w przypadku wystąpienia wad dostarczonych artykułów w terminie 30 dni od daty ich odbioru, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwych  artykułów na wolne od wad, na zasadach rękojmi.

5. Zgłoszenia reklamacyjne, przekazywane będą drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej Wykonawcy wskazany w § 3 ust. 2.
§ 8
1. W wypadku niezachowania przez Wykonawcę któregokolwiek z terminów, o których mowa w §3 ust. 4 (z zachowaniem postanowień §3 ust. 5) oraz §7 ust. 3, Zamawiający nałoży na Wykonawcę karę umową w wysokości 3% wartości brutto niedostarczonych artykułów za każdy dzień roboczy zwłoki w dostawie. 
2. Zamawiający ma prawo odstąpić od wymierzania kary umownej, o której mowa w ust. 1 w wypadku, w którym Wykonawca wykaże, że zaistniała zwłoka powstała z przyczyn nie leżących po jego stronie. 

3. Za zwłokę powstałą z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy nie uznaje się:

- niedostarczenia artykułów ze względu na awarię lub brak środka transportu,
- brak lub niewystarczająca ilość potencjału pracowniczego do zrealizowania dostawy. 

4. W wypadku zaistnienia przyczyn, o których mowa w ust. 3 Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego wskazania na adres poczty elektronicznej Zamawiającego nowego terminu, który nie może przekraczać okresu 4 tygodni od końca pierwotnego terminu wynikającego z §3 ust. 4 (z zachowaniem postanowień §3 ust. 5) oraz §7 ust. 3 umowy. W wypadku niezachowania tego terminu Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej zgodnie z ust. 1.
5. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących  po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy, określonej w § 5 ust. 1. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary umowne, jak również dochodzenia odszkodowania powstałego z innych tytułów od określonych w umowie na zasadach ogólnych.
§ 9
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku: 

a) 3-krotnej udokumentowanej zwłoki w realizacji zamówień; 

b) 3-krotnej udokumentowanej zwłoki w wymianie artykułów wadliwych na wolne od wad.
c) 5-krotnego udokumentowanego zasadnego reklamowania danego artykułu przez którąkolwiek z Komórek.
2. Oświadczenie o odstąpieniu, Zamawiający może złożyć w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia.
§ 10
Osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie realizacji postanowień niniejszej umowy są:

ze strony Wykonawcy: ……………………………………..

ze strony Zamawiającego, osoba wskazana w załączniku nr 1 do umowy.
§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych mają zastosowanie odpowiednie przepisy właściwych ustaw, w szczególności Kodeksu cywilnego.

2. Sprawy sporne na tle realizacji umowy Strony będą starały się rozstrzygnąć polubownie a w przypadku braku takiej możliwości będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla miejsca wykonania umowy.

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

4. Dane osobowe wskazane w umowie i w załącznikach do umowy mogą być wykorzystywane tylko w celu i zakresie niezbędnym do realizacji umowy

….….....................................  




…...................................
      Zamawiający






      Wykonawca
Załączniki: 

1. Wykaz komórek organizacyjnych Zamawiającego,

2. Specyfikacja asortymentowo-cenowa.
PAGE  
1/7

